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Personalreferent (m/w/d) 
 
 
Ort: Offenbach am Main  
Vertragsart: Festanstellung beim Kunden  
Arbeitszeitmodell: Teilzeit  
 
In Ihrem neuen Job arbeiten Sie für ein erfolgreiches Unternehmen mit bestem Ruf in der Kälte- und
Klimatechnik. Ein kollegiales und hilfsbereites Team freut sich auf Sie. Egal ob Auszubildender, Fachkraft oder
Chef – hier arbeiten alle kollegial und auf Augenhöhe, mit Spaß und Freude an der Arbeit zusammen.  

 

Personalreferent (m/w/d) 
 
Was Sie erwartet: 

 
Flexible Arbeitszeitgestaltung im Rahmen einer 38,5 Stundenwoche
Ein sicherer Arbeitsplatz in einem traditionsreichen Familienunternehmen mit langfristiger Perspektive
30 Urlaubstage pro Jahr sowie zusätzlich der 24.12. und 31.12. frei für erholsame Auszeiten
Hochwertige Büroausstattung
Umfangreiche Mitarbeiterbenefits, z.B. JobTicket sowie Kooperationen mit Fitnessanbietern 
Ein zuverlässiger Arbeitgeber der sich für Gleichstellung und Inklusion einsetzt 
Viel Raum für Eigeninitiative und Ideen 
Transparente Kommunikation und flache Hierarchien
 

 
Ihre Aufgaben: 

 
Vorbereitung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnungen unter Beachtung der

BS Wutow GmbH
Telefon: +49 69 90550490
Telefax: +49 69 905504920
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sozialversicherungsrechtlichen- und steuerrechtlichen Vorschriften
Melde und Bescheinigungswesen
Fehlzeitenerfassung
Korrespondenz mit Krankenkassen, Berufsgenossenschaft und Sozialversicherungsträgern
Erstellung von Arbeitsverträgen
Betriebliche Altersvorsorge
Ansprechpartner (m/w/d) für Mitarbeiter in Fragen der Entgeltabrechnung
Allgemeine Personalverwaltung
Unterstützung bei HR Projekten
 

 
Ihr Profil: 

 
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Weiterbildung im Bereich 
Personalwesen oder eine vergleichbare Qualifikation
Mehrjährige Berufserfahrung im Personalwesen
Fundierte Kenntnisse im Sozialversicherungs-, Steuer- und Arbeitsrecht
Sicherer Umgang mit MS Office sowie idealerweise Erfahrung mit gängiger Abrechnungssoftware
Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise
Hohe Diskretion und ein ausgeprägtes Verantwortungsbewusstsein
Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit
 

 
Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr über unseren Kunden und weitere interessante Jobangebote
als Personalreferent (m/w/d) !  

 

 
Referenz-Nummer: 405560A41181 
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