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Debitorenbuchhalter (w/m/d) in Vollzeit

Ihr zukUnftiger Arbeitgeber ist eine der fUhrenden Anwaltssozietaten der Welt. Mit Gber 2500 Anwalten an 42

Standorten wird eine Kombination aus steuerlicher und betriebswirtschaftlicher Beratung angeboten. Anders

als in vielen anderen Kanzleien, steht bei unserem Mandanten der Mensch noch im Mittelpunkt.

Es werden renommierte Mandanten auf allen Gebieten des Wirtschaftsrechts beraten.

Fur diesen Kunden suchen wir nun zum nachstmaoglichen Zeitpunkt am Standort Frankfurt am Main die ideale
Besetzung fur die Position:

Debitorenbuchhalter (w/m/d) in Vollzeit

lhr zukinftiger Verantwortungsbereich:

- In lhrer Position als Debitorenbuchhalter verantworten Sie die Erstellung von Rechnungsentwirfen
und Mandantenrechnungen (in Zusammenarbeit mit Anwaltinnen und Anwalten).

- Ein wesentlicher Schwerpunkt Ihrer Tatigkeit ist die Uberwachung von noch nicht abgerechneten Zeiten
und offenen Posten.

- Daruber hinaus Ubernehmen sie die Erstellung und Uploads von elektronischen Rechnungen (E-Billing).

- Sie fihren Korrespondenz mit Ansprechpartnern in den USA und weiteren Blros im europaischen und
aulBereuropaischen Ausland, Uberwiegend in englischer Sprache.

- Sie sind Ansprechpartner fur Betriebs-/ Wirtschaftsprifer und fuhren die Korrespondenz mit den
jeweiligen Ansprechpartnern.

- lhre Zustandigkeit umfasst weiterhin die Erstellung monatlicher Reports fir die Geschaftsfuhrung und
Anwaltinnen/Anwalte.

Das zeichnet Sie aus:
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- FUr diese verantwortungsvolle Position haben Sie eine kaufmannische Ausbildung abgeschlossen oder
ein entsprechendes Studium absolviert.

- Nach Ihrer Ausbildung konnten Sie bereits erste Berufserfahrung im Finanzbereich oder in einer
Kanzlei sammeln.

- Aufgrund der internationalen Ausrichtung unseres Unternehmens werden gute Kenntnisse der
englischen Sprache in Wort und Schrift vorausgesetzt.

- Sie verfligen Uber versierte und aktuelle Anwenderkenntnisse im Umgang mit dem MS-Office-Paket,
insbesondere mit Excel und trauen sich zu, sich in neue Buchhaltungssysteme einzuarbeiten.

- Neben Ihrer fachlichen Expertise tGberzeugen Sie durch ein hohes Mal3 an Serviceorientierung,
Diskretion, Zuverlassigkeit und Flexibilitat.

- Personlich Uberzeugen Sie durch eine selbstandige, strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise.

Es erwartet Sie:

- Sie werden Teil einer freundlichen Unternehmenskultur und erhalten attraktive Nebenleistungen, wie
eine betriebliche Altersvorsorge und ein Firmenticket.

- Sie werden sorgfaltig und gut organisiert in Ihrer Abteilung eingearbeitet.

- Ein modernes Arbeitsumfeld bei einem fortschrittlichen Arbeitgeber mit wirtschaftlicher Stabilitat heil3t
Sie herzlich willkommen.

Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der folgenden Referenznummer fir Rickfragen zur Verfugung.

Referenz-Nummer: 401025A18742
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